Date de convocation :
Le 30 juin 2014

Nombre :

- délégués titulaires : 18
- de présents : 8
- de votants : 8

- délégués suppléants : 12
- de présents ; 2
- de votants : 2

N°  d’inscription de ['acte
soumis & [obligation de
trangmission au Représentant
de ’Etat :
11/010/14

Secrétaire de Séance :
Mme Isabelle DUSCHET

Nos Réf : [D/IC

OBJET : Remboursement des
frais de déplacement é&lus et
le personnel sur le territoire
du  Valenciennois et &
’étranger.

Ainsi fait et délibéré en

seéance les jours, mois et an

susdits.
La Présidente,
Elisabeth GONDY

/

OFFICE DE TOURISME ET DES CONGRES DE VALENCIENNES METROPOLE
Siége social :
19 Rue de I’Abbé Senez - Valenciennes
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU COMITE DE DIRECTION
Séance du 07 juillet 2014

L’an deux mille quatorze, le 07 juillet a quatorze heures, le Comité de
Direction s’est réuni en session ordinaire sous la pre51dence de Madame
Elisabeth GONDY, Présidente, suite & la convocation qui lui a été faite le 30 juin
2014,

Etaient présents (10) :

Mme Elisabeth GONDY, Mme Geneviéve MANNARINO, M. Grégory LELONG, Mme
Martine BASSEZ, M. Guy HUART, M. Didier JOVENIAUX, Mme Josée THEOLAT, M.
Joél SOIGNEUX, Mme Denise CAPPELLE et Mme Nathalie KOPCZYNSKI.

Absents excusés et non représentés : (1)
Mme Marie-Geneviéve DEGANDSART.

deded ek et

Vu le Code du Tourisme, et notamment ses articles L133-1 et suivants ;
Vu le Code du travail Article L.122-33 ;
Vu la Convention collective nationale N° 3115 des organismes de tourisme ;

Vu la délibération du Conseil Communautaire de Valenciennes Métropole en date
du 05 avril 2012, laquelle a décidé de la création d’un office de tourisme
COﬂSt]tUE sous forme d’etablissement public & caractére industriel et commercial
(EPIC), doté de la personnalité morale et de ’autonomie financiére ;

Vu les statuts de I’EPIC, approuvés par le Comité de Direction du 15 juin 2012 et
notamment ses articles 2, 5 et 18 ;

Vu la Convention portant missions et objectifs intervenant entre Valenciennes
Métropole et [’Office de Tourisme ;

Vu la délibération du 27 septerﬁbre 2012 approuvant le réglement intérieur du
Comité de Direction ;

Vu la délibération du 27 septembre 2012 approuvant le projet de réglement
intérieur du personnel de 'OTC VM ;

Dans Uarticle 2 des statuts de 'OTC VM, il est précisé que les membres élus du
Comité de direction, dans la limite des crédits disponibles inscrits au budget de
I’EPIC, peuvent bénéficier, sur présentation de justificatifs, du remboursement
des frals réels qu'ils engagent au titre de missions qui leur sont confiées par le
Président, dans le cadre de leur mandat, et apres validation par le Directeur
Général ;

De méme, les articles 15 et 16 du projet de reglement intérieur du personnel
prévoient que U’ensemble du personnel peut bénéficier, sur présentation de
justificatifs et aprés validation du Directeur Général, du remboursement des
frais au titre de missions qui leur sont confiées, par le Di w s E@s (e

cadre de leur fonction, comme suit :
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Remboursement de frais de déplacement :

les frais de déplacement ne peuvent étre remboursés que sur justificatifs et
aprés autorisation de déplacement ou « Ordre de Mission », diment signé par le
Directeur Général (cf. Convention collective nationale N°3175 des organismes de
tourisme)

Ces documents (autorisation de déplacement et justificatifs) sont nécessaires
pour obtenir le remboursement des frais occasionnés lors de déplacements.

Les documents justificatifs sont :
- L’invitation a la réunion, séminaire,...,
- Les frais de péage occasionnés,
- Pour le remboursement de frais kilométrique : |'autorisation de
déplacement (ordre de mission) faisant apparaitre que ’ensembie des
véhicules de |'Office de Tourisme sont utilisés par ailleurs.

Sur le territoire de la Communauté d’Agglomération, seuls seront remboursés les
frais de déplacements au départ du lieu de travail du jour, pour réunions,
formations, rendez-vous, et seulement s’il y a indisponibilité des véhicules de
services.

Remboursement de frais de mission :

Pour les repas: ils seront remboursés sur présentation de lautorisation de
déplacement, des justificatifs et ne devront pas excéder 18 €uros/repas.
Toutefois, lorsqu il s aglt d’un repas de groupe, avec des partenaires, organisé
avec un menu négocié, il fera l’objet d’un remboursement dans son intégralité,
avec accord préalable de la Direction et sur justificatif.

Pour les nuitées : aprés accord du montant a la réservation par la Direction, elles
pourront &tre remboursées sur présentation de |’autorisation de déplacement et
des justificatifs de la facture.

Pour les déplacements (hors de la Communauté d’Agglomération): ils sont
remboursés sur remise du billet de train, d’avion, de bus, de métro et de
tramway et sur présentation des justificatifs du déplacement.

Pour les frais kilométriques : remboursement selon la législation en vigueur et
pour des véhicules jusqu’a 7 chevaux, et seulement s'il y a indisponibilité des
véhicules de services.

Sur ces bases, il est proposé au Comité de Direction réuni le 07 juillet
2014,

e D’approuver le principe de remboursements des frais de
déplacements professionnels des élus et du personnel dans le
territoire et a ’étranger, tels que définis ci-dessus ;

o D’autoriser le Directeur Général a signer tout acte relatif a
[’engagement et aux remboursements des frais de déplacements
professionnels des élus et du personnel dans le territoire et a
I’étranger tels que définis ci-dessus.



Aprés en avoir délibéré,
Le Comité de Direction
Par 10 voix pour, 0 voix contre, 0 abstention,

APPROUVE :

Le principe de remboursements des frais de déplacements
professionnels des élus et du personnel dans le territoire et a
I’etranger, tels que définis ci-dessus.

AUTORISE:

Le Directeur Général a signer tout acte relatif a ’engagement et aux
remboursements des frais de déplacements professionnels des élus et
du personnel dans le territoire et a I’étranger tels que définis ci-
dessus.

Ont signé, au registre, les membres présents.

Pour extrait conforme,

Fait a Valenciennes, (e 07 juillet 2014

La Présidente,
isabeth GONDY
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